LEBENSLAUF | Max Musterfrau

MAXIMILIAN MUSTERMANN

PERSÖNLICHE ANGABEN
	Adresse
	
	Private Str. 49

D-60439 Frankfurt am Main, Deutschland

	Telefon-Nr. (privat)
	
	+49 (0)69 1234567

	Mobil
	
	+49 (0)171 123456789

	E-Mail (privat)
	
	mustermann@applijo.com

	Geburtsdatum, Ort
	
	29.02.2000 in Frankfurt, Deutschland

	Familienstand*
	
	Ledig oder verheiratet (seit 1994), 2 Kinder (im Alter von ...)*

	Nationalität*
	
	Deutsch

	Konfession*
	
	Katholisch, Evangelisch ... (Bewerbung bei Einrichtungen mit kirchlichem Hintergrund...)


STUDIUM (oder BERUFLICHE AUSBILDUNG – höchster Abschluss)

	08/2000 – 07/2005
	
	Goethe Universität, Stadt, Land
Studiengang: Betriebswirtschaft
(Studienschwerpunkt: Marketing und Personal)*

Abschluss: Diplom Betriebswirt (Note 1.0)


AUSBILDUNG

	07/1997 – 12/2000
	
	Großer Automobilhersteller AG, Frankfurt a.M., Deutschland
Ausbildung zum Industriekaufmann
Abschluss: Staatl. geprüfter Industriekaufmann

	01/2001 – 12/2005
	
	Stadtsparkasse Musterstadt, Musterstadt, Deutschland
Ausbildung zum Bankkaufmann
Abschluss: Bankkaufmann (Note 1.0)

	2002 – 2009
	
	Gesamtschule Musterstadt, Stadt, Land
Abschluss: Abitur (Note 1.0)

	08/2007 – 06/2008
	
	Spring Lake High School, Spring Lake, Texas, USA 
Abschluss: High School Diploma

	1998 – 2002
	
	Grundschule Musterstadt, Stadt, Land


BERUFLICHER WERDEGANG

	01/2008 – heute
	
	Mustermannkonzern AG, Stadt, Land
(alternative: Beschreibung der Firma mit Branche, Anzahl Mitarbeiter und Umsatzgröße. Angaben auf eine Region beziehen wie BRD, Europa etc.)
Position/Titel: Leiter Finanz- u. Rechnungswesen
(Berichtsweg: Vorstand Finanzen)*

Aufgaben: Beschreiben Sie Ihre Hauptaufgaben/Tätigkeit, Ihre erreichten Ziele etc.


WEHRDIENST / ZIVILDIENST

	08/2000 – 07/2005
	
	Kompanie, Stadt, Land
Bereich: Artillerievermesser


WEITERBILDUNG (& PRAKTIKA) (oder auch: FORTBILDUNG)
	12/2000 – 05/2001
	
	Mustermannkonzern GmbH, Stadt, Land
Praktikum im Bereich Marketing, Sales
Aufgaben: Hier beschreiben Sie Ihre Hauptaufgaben, Ihre erreichten Ziele etc.

	2000
	
	Programmierlehrgang für Industrieroboter

	2002
	
	Rhetorikseminar


EDV-KENNTNISSE

	Anwenderprogramme
	
	MS Office (Word, Excel, PowerPoint), SAP R/3 Module SD und PPS

	Betriebssysteme
	
	MS Windows XP, MS Windows Vista, Mac OS 10


SPRACHKENNTNISSE (oder auch: FREMDSPRACHEN)
	Deutsch
	
	Muttersprache (Angabe bei internationalen Bewerbungen)

	Englisch
	
	Gut, sehr gut oder fließend in Wort und Schrift

	Französisch
	
	Grundkenntnisse, gute Grundkenntnisse oder kommunikationssicher


KENNTNISSE / INTERRESSEN
	Hobbys
	
	Lesen, Reisen, Familie, Musik, Sport (Fußball, Boxen (nur Training) ...)

	Führerschein
	
	Führerschein Klassen 1 und 2


Ort, den Datum
(Unterschrift)

Max Musterfrau
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